ROMANIA

JUDETUL MURES
COMUNA ZAU DE CAMPIE

Denumirea autoritatii sau institutiei publice: COMUNA ZAU DE CAMPIE

Compartimentul: AGRICOL SI CADASTRU
POST VACANT

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:

[. Denumirea postului CONSILIER I DEBUTANT

2. Nivelul postului STUDII SUPERIOARE

3. Scopul principal al postului intocmirea documentatiilor potrivit prevederilor Legilor
fondului funciar

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

I. Studii de specialitate: Studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licentd sau
echivalenta 1n agricultura

2. Perfectionari (specializari) -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) —

4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere)

Nu este cazul

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare

Abilitati, calitafi si aptitudini necesare: capacitatea de implementare, capacitatea de a rezolva

eficient problemele, capacitate de asumare a responsabilitatilor, capacitate de autoperfectionare



si de valorificare a experientei dobéndite, capacitate de analizi si sintezi, capacitate si spirit de

initiativd, capacitate de planificare si de a actiona strategic, comunicativitate, confidentialitate,

capacitatea de a lua decizii corecte in exercitarea functiei, pastrarea secretului de serviciu, lucru

in echipd, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii i
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;
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6. Cerinte specifice

Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in agriculturi

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
Atributiile postului:

I. Punerea in aplicare a prevederilor Legilor Fondului Funciar, respectiv Legea nr.18/1991-
republicatd, Legea nr.1/2000, cu modificdrile si completirile ultericare si Legea
nr.247/2005, Legea 165/2013;

2. Este membru in cadrul comisie de fond funciar;

3. Participd la sedintele comisiei de fond funciar;

4. Asigurd Tmpreund cu secretarul comunei si agentul agricol lucrarile de secretariat ale
comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenului;

5. Intocmeste referatele conform circularelor primite de comisia judeteana privind
rectificarea sau anularea titlurilor de proprietate, dupa caz;

6. Analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentand

propuneri pentru rezolvarea lor in coformitate cu prevederile Legii fondului funciar si
inaintarea lor spre validare Institutiei Prefectului Judetul Mures;

7. Efectueazd punerea in posesie prin delimitare In teren a dreptului de proprietate si
inméneaz4 titlurile de proprietate persoanelor indreptitite;

8. Inventariazd impreund cu agentul agricol terenurile din extravilanul si intravilanul
comunei rdmase neatribuite si  Intocmeste documentatia, respectiv referatul
compartimentului de resort cu intreaga documentatie — extras din planuri parcelare cu
propunerea ca aceste suprafete s fie trecute in domenil privat al comunei;

9. Propune misuri pentru sprijinirea producitorilor agricoli asigurand in acelasi timp
consultant de specialitate in vederea infintirii, la nivelul comunei, a unor exploatatii
agricole pe domenii: legumicole, zootehnice, agricole;

10. Tine in mod distinct evidenta domeniului public si privat agricol al comunei si asiguri



12.
13.
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actualizarea permanenti a acestuia;

. Verificarea documentelor anexate cererilor adresate comisiei, in interiorul termenelor

legale, pentru restituirea in naturd sau acordarea de despégubiri, in ceea ce priveste
terenurile cu destinafie agricold si foresticrd (acte doveditoare ale dreptului de
proprietate; acte de stare civild, etc.), anterior punerii in posesie si Inaintdrii
documentatiei necesare citre Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard- (OCPI) in
vederea Intocmirii titlurilor de proprietate;

Intocmeste referate si rapoarte necesare pentru Intocmirea titlurilor de proprietate;
Intocmeste si inainteazi procesele verbale de punere in posesie catre OCPI, cu

respectarea conditiilor de formé si fond previzute de legislatia in domeniu;

. Elibereazi titlurile de proprietate emise pe seama persoanelor indreptétite, personal, sub

semnaturd si Tnscrie datele cuprinse in acest document, intr-un registru special;
Corespondenta cu situatia litigiilor care au drept obiect actiuni promovate in temeiul
prevederilor Legilor Fondului Funciar, in principal, precum si in alte situatii (rectificari
de CF, sistéri de indiviziune; uzucapiuni; graniuiri; reconstituiri de CF-uri, etc.);
Corespondenta cu instantele (Judecdtorie, Tribunal, Curte de Apel, etc.), pentru
furnizarea informatiilor solicitate de acestea, in vederea solutiondrii litigiilor;
Corespondenta cu alte institutii angrenate in aplicarea prevederilor Legilor Fondului
Funciar (OCPI-; Prefectura etc.) si cu organele de anchetd, din proprie inigiativa sau la
solicitarea acestora;

Corespondenta cu Comisia Judeteani pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privatd
asupra Terenurilor, creia i se subordoneazi toate comisiile locale din judet, in ceea ce
priveste solutionarea reclamatiilor, sesizarilor si contestatiilor adresate acesteia;

Punerea in aplicare a hotdrdrilor instantelor, rimase definitive si irevocabile, in sensul
emiterii, anuldrii sau modificérii titlurilor de proprietate;

Solutionarea corespondentei curente adresatd comisiei;

. Gestioneazd documentele aflate in arhiva comisiei, incepénd cu anul 1991, referitoare la

titlurile de proprietate emise, suprafete, amplasamente, acte doveditoare, etc;
Prezintd informéri, la solicitarea conducerii institutiei, a Consiliului Local sau cu ocazia

prezentérii in audiente;

. Arhiveazd documentele create si le preda persoanei cu atributii de arhiv, pe baza de listd

de inventar si proces verbal de predare-primire;
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24. Indeplineste si alte atributii prevdzute de lege sau insarcinari date de consiliul local ori de
primar;

25. Responsabil cu cadastru sistematic.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului:

1. Denumire: consilier
2. Clasa: 1
3. Gradul profesional: debutant

Sfera relationali a titularului postului:

I.Relatii ierarhice: subordonare fata de primar, secretar

2. Relatii functionale: colaboreazi cu toate structurile institutiei in limita atributiilor
3. Relatii de control: nu existd

4. Relatii de reprezentare: In baza mandatului de reprezentare potrivit atributiilor

Intocmit de:
1. Numele si prenumele [URTAN ALEXANDRU
2. Functia publica de conducere: prima;/“"‘

3. Semnatura : / /J
4. Data intocmirii f)f, 01/202/6 \\\ ' |

Luat la cunostintd de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele

2. Semnatura

3. Data

Contrasemneaza:

|. Numele si prenumele Simionca Oana-Ancuta

2. Functia: secretar general al comunei
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3. Semnatura

4. Data O(’) OIE Lo)g.
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